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$63411 /SGDDT-GDTIH Bde Ninh, ngay 27 thang 10 ndm 2026
V/v huéng dan quan ly, str dung ho so
dién tu trong cac co s gido duc trung hoc
va giao duc thuong xuyén tr nam hoc
2026-2027

Kinh gui:
- Uy ban nhan dan céc xa, phuong;
- Céc truong THCS, TH&THCS;
- C4c truong THPT;
- Céc trudong pho thong ¢ nhiéu cip hoc ¢ cip THPT;
- Céc trung tham: GDNN-GDTX, GDTX, GDTX-NN, TH.

Can ¢t Thong tu s6 15/2026/TT-BGDBT ngay 24/3/2026 cta Bo trudong Bo
Gio duc va Pao tao (GDDT) ban hanh Diéu 1¢ trudng tiéu hoc, truong trung hoc co
s0, trudng trung hoc phd thong va truong phd théng ¢ nhiéu cip hoc;

Can ctr Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT ngay 05/4/2021 cta Bo trudong Bo
GDPDT ban hanh Quy ché t6 chtic va hoat dong ciia Trung tdm gido duc thuong
xuyén; Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 ctia Bo truéng Bo GDPT
ban hanh Quy ché t6 chiic va hoat dong ctia Trung tim gio duc nghé nghiép - gido
duc thuong xuyén;

Can ctr Thong tu s6 08/2025/TT-BGDPT ngay 12/5/2025 cta B trudong Bo
GDDT quy dinh thoi han luu trir ho so, tai liéu thude linh vuce gido duc va dao tao;
Thong tu s6 70/2026/TT-BGDDT ngay 22/8/2026 ciia Bo truéng GDPT quy dinh
vé quan 1y va str dung hoc ba s6 trong cac co sd gido duc pho thong va co s gido
duc thuong xuyén;

Can cr Thong tu s6 70/2026/TT-BGDPT ngay 22/8/2026 ctia B truong Bo
GDDT quy dinh vé quan Iy va st dung hoc ba sb trong cac co sé gido duc pho thong
va co s& gido duc thuong xuyén;

Can ctt Quyét dinh sb 2758/QD-BGDDT ngay 18/9/2026 cia Bo trudng Bo
GDDT ban hanh Chuong trinh hanh dong vé ting cudng ky cwong; xay dung vin
hoa trung thuc, liém chinh va thuc chat trong cac hoat dong gido dyuc; Cong vin sd
5922/BGDDT-GDPT ngay 03/9/2026 ciia Bo GDDT vé viéc cat giam cac cudce thi,
ho so, sb sach, hoi hop va bao cdo trung gian trong cac co s& giao duc;

Thue hién Ké hoach sé 118/KH-SGDDT ngay 29/9/2026 ctia S¢ GDDT vé
thue hién Quyét dinh s6 2758/QD-BGDDT ngay 18/9/2026 cua Bo trudng Bo
GDDT ban hanh Chuong trinh hanh dong vé ting cudng ky cuong; xay dung vin
hoa trung thuc, liém chinh va thuc chét trong cac hoat dong giao duc;
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S& GDDT huéng din quan 1y, sit dung hd so dién tir trong cac co sd gido duc
trung hoc va giao duc thuong xuyén (sau day goi chung la co s¢ gido duc) tir nam
hoc 2026-2027 nhu sau:

I. NGUYEN TAC QUAN LY, SU DUNG HO SO PIEN TU

1. Thyc hién ding quy dinh vé danh muc hé so

- Danh muyc hd so, s6 sach ctia nha truong, trung tam; to chuyén mon, td van
phong, t6 chuyén mén, nghiép vu va gido vién thuc hién tai Diéu 21, Thong tu sb
15/2026/TT-BGDDT; Piéu 14, Thong tu s6 10/2021/TT-BGDDT; Piéu 14, Thong
tu s6 01/2023/TT-BGDDT va cac quy dinh phap luat c6 lién quan, phit hop véi loai
hinh, nhiém vu va chuong trinh gido duc dugc t6 chure thuc hién.

- Thu truéng co sé giao duc t6 chirc ra soat, théng nhat danh muc ho so, so
sach thudoc pham vi quan ly; khong tu dat ra cac loai ho so, s6 sach, biéu mau, bao
c40 hodc minh ching ngoai quy dinh, khong thuc sy can thiét; khong yéu cau lap
thém hé so c6 ndi dung trang lap.

2. U'u tién sir dung hd so dién tir

- Uu tién 1ap, quan 1y, khai thac va luu trir hd so dién tir trén hé thong co so dir
liéu nganh gido duc va cac phan mém duge co quan c6 tham quyén cho phép st dung.

- Ho so dién tir duoc st dung thay thé ho so gidy khi dap tng day du cac diéu
kién theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tu, luu trit va quy dinh chuyén
nganh. Khong yéu cau thuc hién ddng thoi hd so gidy va hd so dién tir co cing ndi
dung, trir truong hop phép luat cé quy dinh khéc.

- Pbi voi hd so chua dap ung diéu kién quan 1y, st dung dudi dang dién tir
hodc hé théng phan mém chua dap tmg yéu cau, co s gido duc thuc hién bang hinh
thire phit hop theo quy dinh, bao dam tinh day du, chinh xéc, lién tuc cia ho so va
quyén loi ctia ngudi hoc.

3. Biao dam tinh chinh x4c, toan ven va kha ning truy xuit

- Hb so dién tir phai duoc 1ap dang ndi dung, biéu miu va yéu cau quan 1y cua
ting loai ho so; dit liéu phai day du, chinh xac, cip nhat kip thoi, théng nhat gitra
cac hé théng c6 lién quan.

- Viéc cap nhat, diéu chinh ho so phai dung tham quyén, c6 cin cir va luu vét
theo chirc nang cua hé thong; khong tu ¥ sira chita, x6a bo hodc lam sai léch dif liéu.
Viéc ky s6, xac nhan, phé duyét ho so thuc hién theo quy dinh phap luat va quy trinh
ap dung d6i véi ting loai ho so.

4. Bao dam an toan thong tin va bio v¢ dir li€éu ca nhan

- Co s¢ gido duc thyc hién phan quyén truy cép theo chirc ning, nhiém vu;
quan 1y tai khodn c4 nhan, bdo mat thong tin dang nhap, bdo vé dit li¢u cia ngudi
hoc, can bd quan ly, gido vién, nhan vién; c6 bién phap phong ngua truy cép trai
phép, méat mat, hu hong hodc ro ri dir ligu.
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- Viéc khai thac, cung cip, chia sé va st dung dir liéu ho so dién tir phai ding
muc dich, ding thim quyén va tuan tha quy dinh vé bao vé dit liéu ¢4 nhan, an toan
thong tin mang.

II. DANH MUC VA HINH THU'C QUAN LY HO SO PIEN TU

1. P6i v6i cac co sé gigo duc trung hoc

Thuc hién dﬁy dt danh muc hd so quan ly hoat dong giao duc theo Piéu 21,
Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT. Cac hd so ciia nha truong, gido vién va td chuyén
moén duoc quan 1y, st dung dudi dang dién tir 13 chu yéu; hd so dién tir co gia tri
phap 1y twong dwong hd so gidy theo quy dinh cua phéap luat va duoc str dung thay
thé ho so gidy theo theo quy dinh. Truong hop da sir dung hd so dién tir hop phap
thi khong bat budc 1ap ho so gidy twong umg. Viéc quan 1y, két ndi, lién thong, luu
trir va bao quan ho so thuc hién theo quy dinh hién hanh, phu hop véi diéu kién thuc
té cua dja phuong va co sd gido duc.

2. Poi véi trung tAm gidao duc thuwong xuyén

Thuc hién hé thong s6 sach theo ddi hoat dong gido duc theo Piéu 14, Thong
tu s 10/2021/TT-BGDDT, gom ho so ctia Trung tdm; hd so cta cac phong chuyén
mon, nghiép vu va hd so ciia gido vién theo dung danh muc quy dinh. H6 so dugc
quan Iy dudi dang dién tir dé thay thé ho so gidy theo 1 trinh phu hop véi diéu kién
cua Trung tam, kha nang thuc hién cua gido vién va bao dam tinh hop phap; viéc
quan 1y hd so dién tir thuc hién theo quy dinh cua S& GDDPT. Khong yéu cau lap
thém ho so trung lap hodc ngoai quy dinh.

3. Poi v6i trung tAm gido duc nghé nghiép - gido duc thwong xuyén

Thuc hién hé thong s6 sach theo doi hoat dong gido duc theo Diéu 14, Théng
tu s6 01/2023/TT-BGDDT, phu hop voi ting chuong trinh, hoat dong gido duc, dao
tao do Trung tim t6 chirc. Poi v6i Trung tim, thyc hién day da ho so theo ting
nhom chuong trinh quy dinh tai khoan 1 Diéu 14; d6i véi to chuyén mon, nghiép vu
va gido vién, thuc hién hd so theo khoan 2 va khoan 3 Diéu 14. Ho so duge quan ly
dudi dang dién tir dé thay thé ho so gidy theo 16 trinh phu hop, bao dam tinh hop
phap; viéc quan ly hd so dién tir thue hién theo quy dinh cia S6& GDDT. Viéc bao
quan ho so thuc hién theo quy dinh cta phap luat.

4. P6i v6i hoc ba sb va hd so theo déi, danh gia nguwoi hoc

Viéc quan 1y, st dung hoc ba s6 thuc hién theo Thong tu s6 70/2026/TT-
BGDDT va céc van ban hudng dan, quy ché trién khai cia co quan c6 tham quyén.

Cac co s¢ gido duc td chirc cap nhat, kiém tra, x4c nhan va khai thac dit liéu
hoc tap, rén luyén cua hoc sinh, hoc vién theo dung trach nhi¢m dugc giao; bao dam
tinh théng nhat gitra dir li¢u trén hé théng va két quad hoc tap, rén luyén thuc té.

Khong yéu cau nhap lai dit liéu da co trén hé théng hodc in hoc ba sb ra giéy
dé luu song song khi hoc ba s6 di dap ung day du diéu kién phap 1y, trir trudng hop
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phap luat c6 quy dinh khac. Viéc diéu chinh dit liéu, chuyén giao, trich xuat va luu
trit hoc ba sd thuc hién theo quy dinh riéng ddi vai loai ho so nay.

III. HE THONG, QUY TRINH QUAN LY VA SU DUNG HO SO PIEN TU

1. Hé thong quén 1y hé so dién tir

- Céc co so gido duc sir dung hé thdng co so dit liéu nganh gido duc, phan
mém quan 1y hd so dién ttr va cac phan mém khéc duge co quan cd thdm quyén cho
phép, bao dam dap tng yéu cau quan 1y, khai thac, luu trit, bao mat va két ndi, dong
bo dit li€u theo quy dinh.

- P6i v6i chirc ning hodc danh muc hd so trén phan mém chua phu hop véi
quy dinh hién hanh hodc chwa dap tng yéu cau sir dung, co sd gido duc khong yéu
cau can bd quan ly, gido vién, nhan vién 1ap thém ho so dé nhap 1én hé théng. Thu
truong don vi chi dao thuc hién bang hinh thitc phu hop, dong thoi tong hop, bao
c40 S& GDDT dé dugc hudng dan, giai quyét.

2. Lap, cip nhat, kiém tra va xdc nhan ho so

- Thu trudng co sé gido duc phan cong cu thé trach nhiém lap, cap nhat, kiém
tra, xac nhan, phé duyét va luu trir d6i v6i timg loai hd so; quy dinh thoi gian hoan
thanh, cap nhat dir liéu pht hop véi yéu cau quan 1y va tién do thuc hién nhiém vu
nam hoc.

- Can bd quan ly, gido vién, nhan vién st dung tai khoan dugc cap theo diing
chtrc nang, nhi€ém vuy; chiu trach nhi€ém vé noi dung dir liéu do minh 1ap, cap nhat
hodic x4c nhan. Viéc kiém tra, phé duyét va ky sb thuc hién theo tham quyén, quy
dinh phép luat va chirc ning cua hé thong.

- Khong yéu cau can bo quan 1y, gido vién, nhan vién nhap cting mot thong
tin nhiéu lan trén cac phan mém khac nhau khi dir liéu da c6 va c6 thé khai thac, st
dung hop phap. Viéc chia sé, ddng bo dir liéu giita cac hé thong phai bao dam tinh
chinh xdc, an toan va trach nhiém quan ly dir li¢u.

3. Quan ly, khai thac va sir dung hd so

- H6 so dién tir duge khai thac phuc vu cong tac quan ly, td chuc day hoc,
kiém tra, danh gia, thanh tra, kiém tra chuyén nganh, théng ké va bao cao theo ding
tham quyén.

- Co quan quan ly va co s¢ gido duc uu tién khai thac dir liéu da co trén hé
théng; khong yéu cau cung cip lai thong tin, dir liéu dd duoc cap nhat day du, hop
18, co thé truy xudt, trir truong hop phap lut co quy dinh khac hodc co quan ¢ tham
quyén c6 yéu cau.

- Khi can phuc vu ddi chiéu, kiém tra hodc giai quyét cong viéc, co sé gido
duc thyuc hién trich xuét, cung cép hodc in hd so theo yéu cau hop phap, bao dam
tinh toan ven, chinh xac va théng nhat véi dix lidu géc. Viéc in hd so dién tir khong
1am phaét sinh yéu cau luu song song ho so gidy néu phap luat khong quy dinh.
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4. Luu trit, sao lwu va ban giao hd so

- HO so dién tu phai duogc td chire, phan loai, 1ap danh muc va luu trir khoa
hoc, thuan tién cho viéc tra ctru, khai thac; bao dam thoi han bao quan theo quy dinh
phap luat vé luu trit va quy dinh chuyén nganh.

- Co s6 gido duc xdy dung phuong an sao luu dir liéu dinh ky, kiém tra kha
nang phuc hoi khi xay ra su c¢b; quan 1y chit ché quyén truy cap, bao dam duy tri
kha nang doc, khai thac hd so trong thoi han luu trit.

- Khi c6 thay doi vé to chirc, sap nhap, chia tach, giai thé, chuyén giao nhiém
vu hodc thay doi nguoi ding dau, co s& giao duc thuc hién ban giao, tiép nhan, quan
Iy va luu trit ho so, dit liéu theo quy dinh; khong yéu cau lap lai hd so di duoc tao
1ap hop phép, bao dam tinh lién tuc cta dir liéu va quyén loi ctia ngudi hoc.

5. Xir Iy sw ¢6 va diéu chinh dir liéu

- Khi x4y ra su cd mat dix liéu, sai léch dit lidu, 16 lot thong tin hoac truy cap
trai phép, co so gido duc phai kip thoi 4p dung bién phap can thiét dé bao vé dir licu,
khic phuc su ¢d va bao cdo co quan quan Iy c6 thim quyén theo quy dinh.

- Viéc diéu chinh, bd sung hodc khoi phuc dir liéu phai co can ctr, ding tham
quyén va luu vét theo quy dinh; khong ty ¥ x0a, stra dit li¢u géc hodc thuc hién diéu
chinh 1am anh hudng dén tinh phap 1y cta hd so.

IV. TRACH NHIEM TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Giao duc Trung hoc, S6é GDDT

- Chu tri, phdi hop véi cac phong thudoe S& GDPT hudng dan, theo ddi, dén
ddc, kiém tra viéc quan ly, st dung ho so dién tur trong cac co s GDTrH va GDTX
theo pham vi nhi€ém vu duoc giao.

- Tong hop kho khin, vuéng méic phat sinh trong qué trinh thuc hién; tham
muu lanh dao S& GDPT hudng dan, giai quyét hoic kién nghi co quan c6 tham
quyén xem xét, diéu chinh cc ndi dung lién quan.

- Trong qué trinh kiém tra, tong hop béo cdo, uu tién khai thac dir liéu trén hé
thong; khong yéu cau cac co sé giao duc cung cap thém ho so, biéu mau, minh chimg
trung 13p hoac khong co6 can ctr phép 1y.

2. Cac phong thugc S6 GDPT

- Can ctr chirc nang, nhiém vu dugc giao, phdi hop hudng dan céc co so gido
duc thyc hién quan 1y ho so dién tir thude linh vuc phu trach; phéi hop ra soat danh
muc, quy trinh, biéu mau va yéu cau dit liéu, bao dam thong nhat, khong chong chéo,
trung 13p.

- Phéi hop giai quyét cac khé khan, vudng mac lién quan dén hé théng thong
tin, dir liéu, hoc ba sd, luu trit, bao mat va cac ndi dung chuyén mén thudc pham vi
quan ly.
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3. Uy ban nhan dén céac xi, phuong

- Chi dao, theo ddi, kiém tra cac co s& gido duc thudc thdm quyén quan 1y
trong viéc thuc hién quy dinh vé quan ly, st dung ho so dién tu; kip thoi chan chinh
viéc yéu cau lap thém ho so, s6 sach, biéu mau, minh ching khoéng ding quy dinh.

- Phéi hop voi S GDPT hudng dén, thao g kho khin, vudng mic; quan tam
bb tri cac diéu kién can thiét vé nhan luc, co s& vat chat va ha ting cong nghé thong
tin theo phan cép, tham quyén va kha nang can d6i nguon lyc.

4. Cac co sé giao duc

- Thu truéng co s& gido duc chiu trach nhiém td chure trién khai thue hién
Cong vin nay; ra soat, diéu chinh quy ché quan 1y ho so, s6 sach ndi bd phu hop voi
quy dinh hién hanh; bii bo cac yéu cau vé ho so, biéu mau, minh ching khéng con
phu hop, trung 1ap hoac khdéng c6 can ctr phap ly.

- Phan cong 1o trach nhi¢ém cua ting bo phan, ca nhan trong viéc 1ap, cap nhat,
kiém tra, x4c nhan, khai thac va luu trit ho so dién tir; to chire huéng dan, ho tro can
bd quan 1y, gido vién, nhan vién st dung hé thong; bao dam cac diéu kién can thiét
vé ha tang, thiét bi, duong truyén, bao mat va sao luu di liéu.

- Thudng xuyén ra soat chat lwong dir liéu; kip thoi phat hién, khic phuyc sai sot;
thyc hién ban giao, luu trit hd so khi ¢ thay d6i vé nhan sy hogc to chiic; chiu trach
nhiém vé tinh chinh xéc, ddy du, an toan cta hd so, dit liéu thudc pham vi quan 1y.

Cong vian nay ap dung tir nim hoc 2026-2027 va thay thé Cong vin sb
1466/SGDPT-GDTrH ngay 05/11/2025 ciia S6 GDDT vé viée luu trit, str dung hd
so dién tir trong cac co s GDTrH va GDTX nam hoc 2025-2026. Cac ndi dung chua
duoc huéng dan tai Cong vin nay thuc hién theo quy dinh phép luat hién hanh va
van ban huéng dan cta co quan c6 thim quyén.

S GDPT dé nghi UBND cac x3, phuong phdi hop chi dao; yéu cau cac co
s& gido duc nghiém tlc trién khai thyuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 kho
khin, vuéng mic, cac don vi phan anh vé S6 GDDT (qua Phong Gido duc Trung
hoc) dé dugc hudng dan, giai quyét./.

Nfﬁi nftgin_-' KT. GIAM POC
 Lanh dao S& GDDT; O GIAM DOC

- Van phong, cac phong thudc S& GDDT,;
- Luu: VT, GDTrH.

Bach Dang Khoa
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